Informacja o sposobie pierwszego skorzystania z Office 365 dostepnego poprzez e-Dziennik

1. Logujemy sie (jak zwykle) na konto w e-Dzienniku.

2. W pierwszym oknie widzimy nowa ,ikonke” -, Uczen NOWOSC” (rysunek ponizej):
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3. Na witrynie ucznia/rodzica, z lewej strony na dole jest nowy link ,DostepOffice365”
(rysunek ponizej):
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4. Klikajac na ten link przechodzimy do okienka o widoku tak jak na ilustracji ponizej:
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5. Mamy tu podane:
- login do Office 365
- Hasto pierwszego logowania

6. Otwieramy nowe okno w przegladarce. W polu adresu wpisujemy: office.com
(powinnismy na ekranie otrzymac obraz taki jak ponizej):
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7. Wybieramy opcje ,Zaloguj si¢” — w dolnej czesci okna po prawej stronie. Nastepnie
korzystajac z pola do logowania (na srodku okna) wprowadzamy swoj adres — podany w e-
Dzienniku (zalecam skopiowac ten adres — bedzie fatwiej niz gdy bedziemy go przepisywac).
Nastepnie wprowadzamy podane hasto pierwszego logowania. Po jego wprowadzeniu
bedziemy poproszeni o podanie nowego hasta (to hasto sami sobie wymuyslamy, musi
zawiera¢ mata litere, duza litere, cyfre i znak specjalny).



8. Przechodzimy do strony Office 365 (tak jak na ilustracji ponizej).

« = 0O & | httpsy//www.office.com/7auth=2 = 4Lo' -

H Office 365 0 wyszukej oo 2 @
Dzien dObI’y Zainstaluj pakiet Office

+ & o @ @ & @ & @ U &

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams

nowy Notebook Sway

.
&
Wszystkie

Forms
aplikacje

Polecane

Ten dokument byt przez Ciebie ..
Wezora] o 10:00

Z

9. Mamy petny dostep do Office 365 — nie musimy w zadnym wypadku instalowac Office
365 na swoim komputerze. Bedziemy mogli korzystac z Office 365 on-line.

10. W prawym gornym rogu okna znajduje sie kolorowe kotko z inicjatem osoby zalogowane;j
- tam mamy m.in. opcje ,,Moje konto” i ,Wyloguj sie”.

11. Dostep do wszystkich programéw pakietu Office 365 jest mozliwy poprzez ikonke
sktadajaca sie z dziewieciu kropek - lewy gorny rog okna programu.

12. Praca z narzedziem Office 365 jest bardzo intuicyjna, czyli fatwa w obstudze.



